Caros usuarios SGPE,

Inauguramos o novo portal externo do SGPe. A principal novidade é a possibilidade de
assinatura por entidades externas (prefeitos, fornecedores, servidores de outros poderes e
empresas, etc...) de pecgas contidas nos processos SGPe.

Conheca os passos necessarios para uma assinatura externa:

1. Dentro do SGPe:

- E obrigatério que o ente externo esteja cadastrado como interessado no processo;

- Caso o ente externo ndo esteja cadastrado no SGPe, serd necessario cadastra-lo em Menu-
Cadastros Basicos-Interessado;
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- Para acrescentar Interessados a um processo abra o processo e depois clique em Agoes-

Alterar Dados;

Processo | Pegas  Tramitagbes  Tarefas

Dados do Processo Digital

Proximo

€ Criar tarefa

Org@o: | SEA - Secretaria de Estado da Administragao
Numero:
@ Processe do SPP:
Entrada:
Setor de abertura:
Setor de origem:
Setor de competéncia:
Interessado(s):
Classe:
Assunto:

Detalhamento do assunto:

- Selecione a opg¢ao Outros no Campo Interessado e clique em préximo.

Dados do Processo

€ Imprimir Etiqueta —
< Imprimir Comprovante

€ Encaminhar

€ Arquivar

Autuado em: !
€ Alterar Dados

€ Cadastrar Doc.
Vinculado

€ Visualizagao
M Cronoldgica

Tipo: (@ Digital
Numero externo:
Tipo de processo* :| Administrativo
Setor de abertura*:| SEA/DIT!
Setor de origem*: | SEA/DITI
Setor de competéncia*:| SEA/DIT|
Matricula:
Interessado®:| XXXXXX

Assunto*:| 498

() Fisico

SEA

Diretoria de Tecnologia e Inovagao
Diretoria de Tecnologia e Inovagao
Diretoria de Tecnologia e Inovagao
0O
M
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Governanea Eletronica

Classe*:| 10 Projeto sobre Governanga Eletronica
Detall do assunto (eti ):
Municipio*: | 5105 Florianépolis

Valor do processo:

Localizagéo fisica:

ESEA11302194
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- Na tela seguinte faca a inserg¢do do Interessado

Outros Interessados

Matricula CPF/CNPJ Nome

Principal
ORXXHEXXKRKNX - ECXDOEOONE KX XX @ @ \x
Matricula: [ 7
Interessado™: Q
Confirmar
Quantidade de registros: o Adicionar

-

- Agora com o interessado cadastrado no processo é possivel solicitar assinatura. Para isto
utilize a opgao Criar Tarefa no menu Acgoes.

| = Processo Digital

Processo | Pegas @ Tramitagbes Tarefas Volumes

Anterior Préximo = Agoes Vv Voltar

Dados do Processo Digital

€ Imprimir Etiqueta -

©]

Orgéio: | SEA - Secretaria de Estado da Administragao € Imprimir Comprovante

Numero: | SEA 000065137 2019 € Encaminhar
@ Pracesso do SPP: | ESEA5628199 € Arquivar
Entrada: | 17/04/2019 18:00

Autuado em: )

4 Alterar Dados
Setor de abertura:| SEA/DGOV - Diretoria de Govemanga Eletrdnica

- Utilize a tarefa Assinatura de Documentos
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2. No Portal Externo do SGPE.

- O ente externo deverd acessar o portal externo SGPe no endereco
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo;

- No primeiro acesso o usuario externo devera criar uma conta;

< C & portalsgpesea.sc.gov.br/portal-externo/login B a 3
COVERNO DE
<= Portal Externo SGPe
CATARINA
M Inicio

Entre com a sua conta

m
W
0]
o

Consulta de processos

T @
0]

Conferéncia de documentos

@

Entrar

Esqueceu a senha?

¥

Acessar sistema SGPe

Ajuda N&o possui conta? Criar conta

- Apés criagdo da conta o usuario devera validar seu acesso confirmando o recebimento de
email cadastrado.

- Feito a validagdo, o usudrio acessara o portal e encontrard na opgao Assinaturas Pendentes
as pegas aguardando por assinatura.
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- Clicando em Resolver, na tela seguinte sera necessdrio o apontamento da opgao pela
assinatura, o preenchimento do campo descritivo e a agao de Conclusao da Tarefa.

LOCUIMEnLuos:

Assine@ Nome do documento Usudrio de insergao

Nao . sim Minuta do Termo de Referéncia Felix Fernando Da Silva

Respo, (parecer)

A4
De acordo.|

Concluir tarefa

- Neste momento o sistema ira procurar pela assinatura ICP BRASIL. Siga com os
procedimentos de assinatura da sua entidade certificadora.



