
Caros usuários SGPE,

Inauguramos  o  novo  portal  externo  do  SGPe.  A  principal  novidade  é  a  possibilidade  de
assinatura  por entidades externas  (prefeitos,  fornecedores,  servidores de outros poderes e
empresas, etc...) de peças contidas nos processos SGPe. 

Conheça os passos necessários para uma assinatura externa:

1. Dentro do SGPe:

- É obrigatório que o ente externo esteja cadastrado como interessado no processo;

- Caso o ente externo não esteja cadastrado no SGPe, será necessário cadastrá-lo em Menu-
Cadastros Básicos-Interessado;



- Para  acrescentar Interessados a um processo abra o processo e depois clique em  Ações-
Alterar Dados;

- Selecione a opção Outros no Campo Interessado e clique em próximo.



- Na tela seguinte faça a inserção do Interessado 

- Agora com o interessado cadastrado no processo é possível solicitar assinatura. Para isto 
utilize a opção Criar Tarefa no menu Ações.

- Utilize a tarefa Assinatura de Documentos



- Selecione o Interessado e a Peça para assinatura. Em seguida crie a tarefa.



2. No Portal Externo do SGPE.

- O ente externo deverá acessar o portal externo SGPe no endereço 
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo;

-  No primeiro acesso o usuário externo deverá criar uma conta;

- Após criação da conta o usuário deverá validar seu acesso confirmando o recebimento de 
email cadastrado.

- Feito a validação, o usuário acessará o portal e encontrará na opção Assinaturas Pendentes 
as peças aguardando por assinatura.



- Clicando em Resolver, na tela seguinte será necessário o apontamento da opção pela 
assinatura, o preenchimento do campo descritivo e a ação de Conclusão da Tarefa.

- Neste momento o sistema irá procurar pela assinatura ICP BRASIL. Siga com os 
procedimentos de assinatura da sua entidade certificadora. 


