ESTADO DE SANTA CATARINA

INSTRUGAO NORMATIVA n° 5/ 2020

Estabelece as normas gerais e os procedimentos relativos a
gestdo de documentos e  processos eletrbnicos, ao
funcionamento e utilizacdo do Sistema de Gestdo de
Processos Eletrénicos SGP-e, no ambito da administracao
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, durante a
vigéncia da situagcdo de emergéncia.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO (SEA),
como orgao central e normativo do Sistema Administrativo de
Gestdao Documental, nos termos da Lei Complementar n. 741,
de 2019, conforme o Decreto n. 509, de 17 de margo de 2020,
processo SEA 3307/2020, e,

Considerando o disposto no Decreto n° 39, de 21 de fevereiro
de 2019, que instituiu o Sistema de Gestdo de Processos
Eletrénicos - SGP-¢;

Considerando o disposto no Decreto n. 509, de 17 de marco
de 2020, que dispde sobre a adogdo progressiva de medidas
de prevengdo e combate ao contagio pelo coronavirus
(COVID-19) nos o¢rgaos e nas entidades da Administragédo
Publica Estadual Direta e Indireta e estabelece outras
providéncias;

Considerando a Instrugao Normativa n° 4, de 17 de margo de
2020, que estabelece procedimentos administrativos para a
operacionalizagdo do trabalho remoto, de que trata o Decreto
n. 509, de 2020, e adota outras providéncias;

Considerando o disposto no Decreto n. 515, de 17 de marco
de 2020, que declara situagdo de emergéncia em todo o
territério catarinense nos termos do COBRADE n° 1.5.1.1.0-
doencas infecciosas virais, para fins de prevencdo e
enfrentamento a COVID19, e estabelece outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer, em conformidade com os arts. 29 e 43,
da Instrucdo Normativa n° 003/2019-SEA, publicada em 11 de
mar¢o de 2019, regulamentacido relativa a abertura e
tramitacido de processos efetuados pelos servidores em
trabalho remoto.

Art. 2° - Os setores de protocolo devem criar enderegos
eletrénicos especificos para recebimento das solicitagcdes de
abertura de processos administrativos com o padréo
protocolo@sigladoorgao.sc.gov.br.
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Art. 3° - Os setores de protocolos ficam autorizados a criarem
0os processos, conforme demanda recebida por email, e
devem anexar, além do email recebido, todos os documentos
enviados na solicitagao.

Art 4° - Presumem-se fiéis, para todos os fins de direito,
durante a vigéncia desta Instrucdo Normativa, os documentos
recebidos por email e inseridos nos processos eletrénicos,
ficando temporariamente  dispensada a conferéncia  por
servidor publico, disciplinada no art. 45, da Instrugéo
Normativa n° 003/219 - SEA.

Art 5° - E de responsabilidade do demandante, a guarda e
preservacdo dos documentos originais para comprovagdo de
sua autenticidade, quando solicitado.

Art. 6° - Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

De acordo.

Publique-se.

JORGE EDUARDO TASCA
Secretario de Estado da Administracao
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